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专业技术职称申报评审材料提要

姓名 陆正萍 性别 女 出生年月 1994.11 民族 壮族 政治面貌 中共党员

工作单位及所在部门 昆明理工大学津桥学院法学院 行政职务 教学秘书

参加工作时间 2021.9.6
现从事

专业
法学

累计专业技术

工作年限
3

现职称 无 取得时间 无 聘任时间 无

申报职称 助教 申报专业名称 法学

最

高

学

历

情

况

全日制

教育

2020 年 07 月毕业于 云南民族大学 学校 民商法学 专业

学历 硕士研究生 学位 硕士

在职教育
年 月毕业于 学校 专业

学历 无 学位 无

主要学习和工作经历

起止时间 就读学校或工作单位 所学或从事专业 担任职务

2013.09-2017.07 云南师范大学商学院 法学 无

2017.09-2020.07 云南民族大学 民商法学 无

2021.09-至今 昆明理工大学津桥学院 法学 教学秘书

聘任现职称以来承担课题（项目）情况

起止时间 课题（项目）名称 批准机关 本人承担部分 完成情况

2023.12-2025.12

基于协同育人理念下的知识

产权专业人才培养校政合作

的实践与探索

云南省教育厅 实习实训管理 在研

聘任现职称以来获得专利情况

批准时间 专 利 名 称 批准机关 排名 推广应用情况

无 无 无 无 无

聘任现职称以来获得表彰奖励情况

时间 表彰奖励名称 批准机关 奖励等级 排名 本人承担任务

无 无 无 无 无 无
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聘任现职称以来学术研究成果情况

时 间 名称（题目）
出版单位

（发表刊物）
本人承担部分 字 数

无 无 无 无 无

聘任现职称以来专业技术工作总结

本人符合《昆明理工大学津桥学院高等学校教师系列专业技术职称评审

条件》（昆工津桥[2022]66 号）中第三章第七条和第八条（一）申报助教

的评审条件。

现将本人助教履职期间的工作状况进行总结：

一、思想方面

在日常工作中，本人在思想政治方面始终保持坚定的政治信仰、高尚的

师德修养、积极履行社会责任等。1.保持坚定的政治信仰，坚持马克思主义

的指导地位，深入学习党的理论和路线方针政策，不断增强政治意识、大局

意识、核心意识、看齐意识，坚决维护党中央权威和集中统一领导。与学生

沟通交流中，积极传播社会主义核心价值观，弘扬爱国主义精神，引导学生

树立正确的世界观、人生观和价值观。2.注重师德修养，以身作则，为学生

树立榜样；工作中尊重每一个学生，关注他们的成长和发展，努力成为他们

的良师益友，并通过自身的行为和言谈，引导学生形成正确的价值观念和道

德观念。3.不断加强自己的政治意识。本人积极参加学校和学院组织的思想

政治学习，关心国家大事和各项党政方针，明白对习近平总书记对新时代大

学生的殷切希望和时代重任有所了解，更明白自己身上所肩负的使命是什

么？，并会以实际行动来证明,自己是一个无愧于社会、 家长和学生的合格

的人民教师。

二、学生工作方面

本人于 2021年 10 月—2022 年 8月担任 2018 级毕业生就业帮扶指导教

师，主要工作内容为与帮扶毕业生谈心谈话、了解就业情况、推荐工作岗位；
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2022 年 9 月—2023 年 8月担任 2019 级就业帮扶指导教师，主要工作内容为

与帮扶毕业生谈心谈话、了解就业情况、推荐工作岗位。目前， 2018 级、

2019 级共就业帮扶 24 名毕业生已全部就业。

另外，2023 年 6 月分参与了学校组织的区域招生工作。

三、工作方面

本人从事教学秘书的工作，工作内容主要涉及到教学管理工作的各个方

面。

1.与教务处教学科的工作对接包括：

（1）外聘教师的课酬结算；（2）毕业生生的毕业论文安排，包括教师

的聘请审批、协议的签订、指导老师人员的确定等，乃至最终每年 9 月份所

有毕业班学生论文上传全国平台数据的上报的全部工作；（3）法学院所有

的实习实训教学安排工作，包括从教学计划的制定、审批、上报到完成截止

时的归档规范性检查等。

2.与教务处教务科的工作对接包括：

（1）学生开学的资格审查，毕业的资格审查，学位委员会会议的相关

工作；（2）通知学院老师出试卷、监考，补考的安排等；（3）学院内四六

级教师监考、乘车数据、学生相关数据的上报等工作；（4）学院所有学生

的学籍学分清查、学业警示工作；（5）其他工作安排。

3.学院内部资产的管理工作，包括学院固定资产的购置、清查、管理；

4.学院所有行政经费请款、报销等有关的工作；


