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专业技术职称申报评审材料提要

姓名 胡钰晗 性别 女 出生年月 1994 年 7 月 民族 傣族 政治面貌 群众

工作单位及所在部门 昆明理工大学津桥学院建筑工程学院 行政职务 无

参加工作时间 2017 年 8 月
现从事

专业
教育管理

累计专业技术

工作年限
7 年

现职称 无 取得时间 无 聘任时间 无

申报职称 研究实习员 申报专业名称 教育管理

最

高

学

历

情

况

全日制

教育

2017 年 6 月毕业于 泰国博仁大学 学校 金融与会计 专业

学历 本科生 学位 学士

在职教育
年 月毕业于 学校 专业

学历 无 学位 无

主要学习和工作经历

起止时间 就读学校或工作单位 所学或从事专业 担任职务

2013 年 9 月—2017 年 6 月 泰国博仁大学 金融与会计 学生

2017 年 8 月至今 昆明理工大学津桥学院 教育管理 行政管理

聘任现职称以来承担课题（项目）情况

起止时间 课题（项目）名称 批准机关 本人承担部分 完成情况

无 无 无 无 无

聘任现职称以来获得专利情况

批准时间 专 利 名 称 批准机关 排名 推广应用情况

无 无 无 无 无

聘任现职称以来获得表彰奖励情况

时间 表彰奖励名称 批准机关 奖励等级 排名 本人承担任务

2020 年 1 月
2018-2019 学年昆明理工

大学津桥学院优秀教职工

昆明理工大学津

桥学院
校级 无 全部
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2020 年 11 月
2019 年度治安防火积极

分子

昆明理工大学津

桥学院
校级 无 全部

2023 年 6 月

指导学生,在昆明理工大

学津桥学院 2023 年结构

设计大赛中荣获二等奖

昆明理工大学津

桥学院
校级 无 第一指导教师

聘任现职称以来学术研究成果情况

时 间 名称（题目）
出版单位

（发表刊物）
本人承担部分 字 数

2022 年 11 月 高校二级学院实践课资料的存档管理 商情 第一作者 4800

聘任现职称以来专业技术工作总结

本人注重思想品德素质修养与职业道德修养，具有较强的责任心和职责感，开展工作前，能合理安排工作计

划，有主次先后，按时按量完成各项工作任务。自工作以来，本人不仅参与学院进行新老校区的整体搬迁，新

校区资料室规划，各专业实训课的整理，还对学院图书资料、专业教材等其他存档资料进行全面的检查，包括

盘点数量，列清单，分类，贴标签，有序打包等。

对学院各专业理论课、课程设计、实验/实习报告、图纸文本、毕业论文、重修、补修、补考及每年电子版评

估资料的存档管理。通过学习、日常实践与总结，对各类课程资料的收、查、存、管、用一整套规范化的管理

进行不断完善，并结合学校归档管理要求，制定出符合学院的一套存档管理细则。

除了对学院课程档案管理外，在日常的行政工作中，本人在 2023-2024 学年下学期担任学业导师，协助辅导

员，对学生进行学业、职业规划等方面的指导。日常学院考勤管理、自有教室、专业教材的借用管理、协助办

公室做资产核查、学生学分清查、毕业资格审查、培养方案核对、期中期末教学材料的整理装订、各类教学情

况数据的统计、汇总及毕业设计答辩期间的后勤管理工作。

入职以来，本人理论结合实际，在实践中不断总结经验。在文字表达能力、人际沟通能力、应变能力、办公

相关设备的操作能力等方面都有很大提高。我深知，提高道德修养，加强政治理论学习的同时，还需不断强化

服务意识，科学创新意识。在日常工作中，及时更新观念，牢固掌握行政工作中的新思想、新动态,用新思路、

新方法去解决工作中遇到的问题。


